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Die Evang.-Luth. Kirchengemeinde Gnadenkirche Dachau sucht zum  
  

nächstmöglichen Zeitpunkt 
  

eine Pfarramtssekretärin (m/w/d) in Teilzeit  
  
mit einer Wochenarbeitszeit von 16 Stunden.  
  
 

Das Pfarramt der Kirchengemeinde ist die erste Anlauf- und Kontaktstelle für haupt- und ehrenamtliche Mitarbeitende 
sowie der Gemeindemitglieder.  
  
Ihre Aufgaben:  
- Pfarramtsorganisation (Schriftverkehr, Postaus-/eingang, Registratur, Verwaltung der Kasualien,    
  Raumbelegung, Gottesdienst- und Veranstaltungskalender, Telefondienst, Besucherverkehr, usw.)  
- Kassen- und Kollektenverwaltung  
- Gemeindemitgliederverwaltung/kirchliches Meldewesen  
- Erstellung von Statistiken  
- Schlüsselverwaltung  
  
Wir bieten:  
- eine vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit   
- Mitarbeit in einem kollegialen und aufgeschlossenen Team  
- unbefristeter Arbeitsvertrag  
- arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge (EZVK)  
- Fort- und Weiterbildungsangebote  
- Bezahlung nach Tarif (TV-L i. V. mit der kirchlichen Dienstvertragsordnung)  
  
Wir erwarten:   
- selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten  
- freundliches Auftreten sowie eine gute schriftliche und mündliche Ausdrucksweise  
- eine abgeschlossene Ausbildung im Büro- bzw. Verwaltungsbereich  
- Organisationsgeschick, Verantwortungsbewusstsein und Diskretion  
- gute EDV-Kenntnisse (v. a. MS-Office) sowie die Bereitschaft, sich in kircheninterne Software  
  einzuarbeiten  
- die Zugehörigkeit zur Evang.-Luth. Kirche in Bayern oder einer der Gliedkirchen der ACK   
  ist wünschenswert, aber nicht zwingend erforderlich  
  
Menschen mit einer Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt  
  
Bewerbungen richten Sie bitte bis 02.09.2024 in Schriftform oder per Mail an:  
  
Evang.-Luth. Kirchengemeinde Gnadenkirche  
z. H. Frau Pfarrerin Ulrike Markert  
Anton-Günther-Str. 1  
85221 Dachau  
Mail: ulrike.markert@elkb.de  
  
Informationen zur Stelle erhalten Sie auch telefonisch bei Pfarrerin Ulrike Markert (08131/3142-13)  
oder Diakon Harald Dreyer (0160/6430382).  

Evang.-Luth. Pfarramt  
Gnadenkirche Dachau 
Anton-Günther-Straße 1 
85221 Dachau 
 
Telefon: (08131) 3142-0 
Fax: (08131) 3142-15 
Email: pfarramt.dachau-gnadenkirche@elkb.de 
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